
Apoyo Código: MA-GA-FO-06

Gestión Administrativa Versión: 5

Formato acta de reunión Fecha de aprobación: 02/08/2023

ESTADO: APROBADO

TIPO DE ACTA: REUNION

NÚMERO DE ACTA: 11

FECHA: 12/09/2025 HORA INICIO: 13:00 PM HORA FINAL: 14:00 PM

LUGAR: Virtual

RESPONSABLE: Nicolas Barrera Boada

OBJETIVO DE LA REUNIÓN

Revisar el estado de la documentación y la entrega del tablero de control.

ORDEN DEL DÍA Y DESARROLLO (TEMAS TRATADOS)

Índice:

1. Manuales de usuario y administrador
2. Formato de la documentación
3. Transferencia de conocimiento
4. Datos sintéticos vs datos reales
5. Regionalización

Contenido:

1. Manuales de usuario y administrador
Se discute la propuesta de crear dos tipos de manuales: uno de usuario y otro de administrador, 
para cubrir la información solicitada en el requerimiento.

2. Formato de la documentación
Se acuerda utilizar el formato definido para este contrato para la documentación.
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3. Transferencia de conocimiento
Se acuerda realizar una sesión técnica con el equipo de fábrica de datos para explicar en detalle 
los tableros.

4. Datos sintéticos vs datos reales
Se discute la necesidad de utilizar datos reales para probar la capacidad de procesamiento y la 
validez de los cálculos en el tablero.

5. Regionalización
Se discute la implementación de la regionalización en el tablero y la complejidad de la tabla de 
regionalización.

COMPROMISOS ESTABLECIDOS

No Compromiso Responsable Fecha de cumplimiento

1 Agregar la variable región y subregión a la 
tabla de datos sintéticos.

Nicolás Barrera Boada 15/09/2025

2 Subir el tablero a un enlace público para que 
la gente pueda entrar y mirarlo.

Nicolas Barrera Boada 12/09/2025

3 Incluir la regionalización en el tablero. Nicolas Barrera Boada 11/09/2025

4 Escribir los manuales de usuario de los 
tableros.

Nicolas Barrera Boada 15/09/2025

5 Generar manual de usuario y manual de 
administrador.

Sandra Merchán 15/09/2025

6 Incluir detalles y anexos en el manual de ad-
ministrador, incluyendo proms y datos uti-

lizados.

Sandra Merchán 15/09/2025

7 Realizar una sesión técnica con el equipo 
de fábrica de datos para la transferencia de 

conocimiento.

Gabriel Ricardo Vasquez 
Morales

14/09/2025

8 Entregar una base de datos para pruebas 
con datos reales.

Patricia Delgado Ro-
driguez

14/09/2025

9 Enviar la documentación el lunes. Nicolas Barrera Boada 14/09/2025
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ASISTENTES

Nota: el listado de asistencia generado por la plataforma Microsoft Teams y adjunto, se re-
conoce como soporte válido para efectos de aprobación y constituye parte integral de la pre-
sente acta.

Página 3 de 3


